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1. Apresentação  

O Plano de Dados Abertos (PDA) é o documento orientador para as 

ações de implementação e promoção de abertura de dados da Prefeitura 

Municipal de Ouro Preto -  PMOP, observados os padrões mínimos de 

qualidade, de forma a facilitar o entendimento e a reutilização das 

informações. Sua elaboração vem ao encontro do disposto na Lei federal nº 

12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso à Informação). 

Neste documento serão detalhadas as est ratégias utilizadas para 

seleção dos dados a serem abertos, o cronograma de publicação, e critérios 

de monitoramento, controle, governança e sustentabilidade.  

Possui periodicidade bienal, podendo contar com eventuais edições 

dentro do biênio, motivadas pel a revisão da situação das metas ou novas 

inserções de abertura de dados.  

Construído de forma colaborativa, o PDA deve ser desenvolvido em 

conjunto com todas as unidades da PMOP, em obediência aos princípios da 

administração pública, especialmente as de pu blicidade e transparência, o 

documento elenca as ações necessárias para a implantação da Política de 

Dados Abertos na PMOP, de maneira assertiva para que alcance os 

resultados pretendidos . 

 

1.1. Objetivo Geral  

Promover a publicação de dados da PMOP, em formato aberto, a 

fim de contribuir para a melhoria da gestão pública, o incremento da 

transparência, o fomento ao controle social, à pesquisa científica de 

base empírica sobre a gestão pública e o incentivo ao desenvolvimento 

de novas tecnologias destinadas à construção de ambiente de gestão 

pública participativa e democrática, de modo a melhorar a qualidade da 

oferta de serviços públicos ao cidadão. 

 

1.1. Objetivos Específicos  

¶ Identificar prioridades e disponibilizar dados em formatos 

abertos; 

¶ Melhorar a qualidade dos  dados disponibilizados;  
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¶ Melhorar a gestão da informação e de dados; 

¶ Estimular o controle social;  

¶ Incrementar os processos de transparência ativa;  

¶ Sensibilizar a sociedade sobre a importância e o potencial da 

utilização dos dados publicados;  

¶ Estimular o desenvolvimento de novos negócios e aplicativos 

cívicos que utilizem dados abertos.  

 

2. Introdução  

A Prefeitura Municipal de Ouro Preto, por meio do Decreto Nº 6.167 

de 02 de agosto de 2021 institui a Política de Dados Abertos no Município. 

Dentre outras dete rminações, foi instrumentalizado o Plano de Dados 

Abertos (PDA) como o documento responsável por estabelecer as ações e 

procedimentos para implementação e promoção de abertura de dados sob 

sua responsabilidade, tendo como referência os seguintes normativos : 

¶ Lei nº 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei Federal de Acesso 

à Informação s LAI), que regula o acesso a informações previsto 

no inciso XXXIII do art. 5º, no inciso II do § 3º  do art. 37 e no § 2º  

do art. 216 da Constituição Federal. 

¶ Instrução Normativ a nº4, de 13 de abril de 2012 (INDA), que cria 

a INDA e estabelece conceitos referentes a: dado, informação, 

dado público, formato aberto, licença aberta, dados abertos e 

metadado; 
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3. Identidade Organizacional  

Missão: Promover uma administração pública cidadã, integrada e 

participativa oferecendo qualidade de vida para todos, com serviços 

públicos de excelência. 

Visão: Ser referência de Município histórico brasileiro para se viver 

bem, participar, investir e visitar.  

Valores: Comprometimento -  Confiança -  Respeito mútuo. 

 

4. Construção do Plano de Dados Abertos  

A abertura de dados da PMOP se dará por meio do cumprimento das 

seguintes ações: 

1º) Definição de responsáveis pelo preparo dos dados em cada 

setor;  

2º)  Levantamento dos dados passíveis de serem abertos em cada 

setor pelos seus respectivos responsáveis, conforme Decreto 

Nº 6.284 de 11 de novembro de 2021;  

3º)  Priorização e seleção dos dados que serão abertos com base no 

critério de relevância das informações para o cidadão;  

4º)  Utilização de metodologia de abertura de dados a ser seguida 

pelas áreas responsáveis (padrões INDA e INDE); 

5º) Definição de cronograma de abertura de dados com bases e 

prazos definidos;  

6º)  Definição dos responsáveis pela abertura e atualização dos 

dados; 

7º) Capacitação dos responsáveis pelos dados selecionados, sobre: 

a) Processo de publicação de dados abertos; 

b) Processo de catalogação dos metadados no portal 

dados.gov.br; 

c) Processo de catalogação dos metadados na Infraestrutura 

Nacional de Dados Espaciais -  INDE, caso 

georreferenciados.  
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8º)  Publicação dos dados abertos em URL fixa institucional com link  

no portal de dados do Governo Federal (dados.gov.br) em 

obediência aos parâmetros estabelecidos no PDA; 

9º)  Promoção das ações de fomento ao uso e reuso das bases da 

PMOP; 

10º) Publicação de relatório de acompanhamento após 1 ano de 

execução do PDA; 

 

5. Seleção dos Dados para abertura  

Para a definição das bases que serão disponibilizadas em formato 

aberto, foram considerados os seguintes critérios:  

1º) O conjunto de dados e sistemas em uso sob a gestão da PMOP; 

2º)  O nível de maturidade da organização quanto à qualidade das 

informações e dados existentes;  

3º)  Os dados que são solicitados regularmente nos pedidos de 

transparência passiva via Ouvidoria, bem como os setores e 

serviços mais procurados da PMOP; 

4º)  O grau de relevância dos dados para o cidadão (Resolução nº 

3/2017, do CGINDA, Art.1º, I, §1º): 

i. o grau de relevância para o cidadão; 

ii. o estímulo ao controle social;  

iii. a obrigatoriedade legal ou compromisso assumido de 

disponibilização daquele dado; 

iv. o dado se referir a projetos estratégicos da gestão 

municipal;  

v. o dado demonstrar resultados diretos e efetivos dos 

serviços públicos disponibilizados ao cidadão pelo Estado;  

vi. a sua capacidade de fomento ao desenvolvimento 

sustentável;  

vii. a possibilidade de fomento a negócios na sociedade; 

viii. os dados mais solicitados em transparência passiva 

desde o início da vigência da Lei nº 12.527, de 18 de 

novembro de 2011 -  Lei de Acesso à Informação, 
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6. Catalogação dos Dados  

A catalogação das bases de dados selecionadas para publicação em 

formato aberto se dará no Portal Brasileiro de Dados Abertos, assim como 

na página de dados abertos da PMOP. A publicação é de responsabilidade 

do setor que detêm os dados e deverá seguir o cronograma de abertura 

estabelecido neste PDA, observando as seguintes premissas: 

a) Publicar, prioritariamente, os dados considerados relevantes 

para a sociedade, o mais rápido possível, em formato não-

proprietário e informando as eventuais limitações de qualidade 

dos dados; 

b) Sempre que possível, publicar dados e seus metadados, 

conforme estabelecido no Plano de Ação da INDA, que institui 

que cada conjunto de dados deve conter, no mínimo: 

o Nome ou título do conjunto de dados; 

o Descrição sucinta; 

o Palavras-chave (etiquetas);  

o Assuntos relacionados do Vocabulário Controlado do 

Governo Eletrônico (VCGE); 

o Nome e e-mail  do setor responsável pelos dados;  

o Periodicidade de atualização; 

o Escopo temporal (anual, bimestral, mensal, diário, 

online); 

o Escopo geopolítico (por cidade, por estado, por região). 

c) Nos casos de dados georreferenciados, deve-se levar em conta 

normas e padrões da INDE; 

d) Publicar os dados da PMOP seguindo os padrões definidos pela 

e-PING, pela INDA e INDE; 

e) Catalogar os dados abertos no Portal Brasileiro de Dados 

Abertos, catálogo central de acesso aos dados do Governo 

Federal; 

f)  Catalogar dados geoespacializados na INDE; 
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g) Promover a integração entre os catálogos de metadados INDA e 

INDE; 

h) Manter os dados publicados atualizados e sincronizados com a 

origem, com a menor periodicidade e maior granularidade 

viáveis; 

i) Atualizar os dados, preferencialmente, por meio de 

sincronização automática, estabelecendo -se um processo 

contínuo, especialmente no caso de sistemas estruturantes;  

j) Catalogar as bases de dados no Portal Brasileiro de Dados 

Abertos utilizando sempre o mesmo no me registrado no Plano 

de Dados Abertos do órgão; 

k) Utilizar, como forma de disseminação, os ambientes do Portal 

Brasileiro de Dados Abertos do Governo Federal e a página 

institucional de dados abertos da PMOP. 

 

7. Governança  

O Plano de Dados Abertos terá vigência bienal, de 2022 a 2023, e 

será conduzido de forma colaborativa, envolvendo todos os setores da 

PMOP, com a seguinte divisão de responsabilidades: 

7.1. Secretaria  de Planejamento e Gestão  

Elaborar o PDA, conduzir e gerenciar a execução das ações 

iniciais em conjunto com o comitê técnico designado para sua aplicação, 

por meio do Decreto Nº 6.284 de 11 de novembro  de 2021. 

7.2. Controladoria Municipal  

Acompanhar a aplicação do Plano de Dados Abertos, monitorar 

o cumprimento das normas relativas à publicação de dados abertos, 

elaborar e publicar o relatório de acompanhamento de execução do PDA 

anualmente.  

7.3. Superintendência de Tecnologia da Informação  

Viabilizar, em parceria com os demais setores, a disponibilização 

dos dados abertos, provendo os recursos e procedimentos tecnológicos 

necessários. 
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7.4. Comunicação Institucional  

Realizar ações específicas de comunicação do Plano de Dados 

Abertos da Prefeitura Muni cipal de Ouro Preto, de forma a promover 

ampla divulgação interna e externa.  

7.5. Secretarias provedoras de Dados Abertos  

Desenvolver rotinas para gerir e fornecer tempestivamente os 

dados relativos às suas áreas de atuação, devendo zelar pela 

manutenção íntegr a e versionada das séries históricas de dados sob 

sua responsabilidade, utilizando -se os recursos tecnológicos e 

procedimentos disponibilizados pela TI.  

 

8. Sustentação  

Os dados abertos publicados no Portal de Dados Abertos da 

Prefeitura de Ouro Preto (dados.ouropreto.mg.gov.br), contará com o 

suporte técnico da Superintendência de Tecnologia da Informação, com as 

seguintes atribuições:  

¶ Prover apoio técnico para a publicação dos dados na Internet e 

para a criação de rotinas de atualização. 

¶ Verificar se os dados estão de acordo com os padrões da INDA 

e INDE (metadados completos e atualizados); 

¶ Contatar o responsável pelos dados, caso se verifique que 

algum dos arquivos catalogados se tornou indisponível;  

¶ Identificar e elaborar propostas para possíveis melhor ias de 

qualidade dos dados disponibilizados e novos conjuntos de 

dados candidatos à abertura.  

 

9. Monitoramento e Controle  

A implementação do Plano de Dados Abertos da Prefeitura 

Municipal de Ouro Preto, será monitorada pela Controladoria Geral do 

Município, em conformidade com suas atribuições constantes na Lei 

Complementar n° 126/2013, com as seguintes responsabilidades: 

¶ Assegurar a publicação e a atualização do Plano de Dados 

Abertos, de forma eficiente e adequada;  
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¶ Monitorar a aplicação do Plano de Dados Abertos, bem como 

demais ações descritas no item 7.2. 

 

10. Melhoria da qualidade dos dados  

O Plano de Dados Abertos visa a publicação de dados considerados 

relevantes para a sociedade, com a maior brevidade possível, nas 

condições disponíveis e com a qualidade de conteúdo que os dados se 

encontram.  

Na publicação dos dados deverão ser informadas eventuais 

limitações de qualidade ou sigilo dos dados, sendo que tais limitações ou 

problemas encontrados serão seguidos por propostas de melhoria   a 

serem executadas nas próximas atualizações destes dados.  

A qualidade dos dados publicados pela PMOP deve seguir o modelo 

de maturidade de dados abertos da INDA, assim como demais orientações 

oficiais sobre a publicação de dados, e sua melhoria pode ser demonstrada 

pelos seguintes passos: 

Passo 1) Publicação dos dados na Internet , independente de 

formato, sob uma licença aberta (poderão ser inseridos 

documentos PDF sob uma licença aberta). 

Passo 2) Publicação/ atualização dos dados na Internet  como 

dados estruturados legíveis por máquina (troca r imagens 

escaneadas ou formatos congelados por documentos 

editáveis como o Excel). 

Passo 3) Publicação/ atualização dos dados na Internet  em 

formato não proprietário (substituir um arquivo Excel por 

um arquivo CSV, por exemplo). 

Passo 4) Publicação/ atualização dos dados na Internet  com 

URIs bem desenhadas, de fácil identificação e referência, 

passível de ser reproduzida e compartilhada, sem 

necessidade de navegação na página para seu acesso. 

Passo 5) Publicação/ atualização dos dados na Internet  

promovendo o  cruzamento de dados de outros órgãos, a fim 

de gerar contexto e amplitude dos dados.  
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11. Comunicação e participação social  

A institucionalização do Plano de Dados Abertos, sua governança e 

revisões devem ser comunicadas a todos os setores da PMOP e à sociedade, 

por meio do sítio institucional na internet,  de forma a disseminar a cultura 

de transparência e solidificar a publicação de dados na rotina do órgão.  

Sempre que ocorrer a inserção de dados ou alguma melhoria nos 

que já estão publicados, devem ser realizadas ações específicas de 

comunicação coordenadas pela Assessoria de Comunicação da PMOP de 

modo a promover ampla divulgação interna e externa. Os materiais de 

divulgação devem levar em conta os interesses de diferentes segmentos 

de público: servidores do órgão, gestores públicos, produtores e usuários 

dos dados, academia, imprensa, sociedade organizada e cidadão. 

O cidadão poderá utilizar o serviço de Ouvidoria Municipal para se 

manifestar quanto a este Plano de Dados Abertos, podendo oferecer 

sugestões ou informar à PMOP sobre problemas técnicos ou 

inconsistências nos dados publicados.  

Canais de atendimento do serviço de Ouvidoria: 

Internet : https://ouropreto.mg.gov.br/transparencia/ouvidoria  

Telefone: (31) 3559-3284  

Presencial: Rua Padre Rolim, 16, Bairro São Francisco, Ouro Preto -  

MG, 35400-000. 

 

12. Plano de Ação 

A atuação do Comitê Gestor e Técnico para implementação do 

Plano de Dados Abertos da PMOP seguirá o modelo constante no 

adendo a este documento por meio do Anexo I: Cronograma de 

Elaboração e Sustentação do PDA. 

As definições das bases de dados a serem disponibilizadas, assim 

como o seu detalhamento estão relacionadas e descritas, juntamente com 

seus metadados no Anexo II: Definições das Bases de Dados. 

  












