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CIDADAO

ROTEIRO PARA REFORMA E AMPLIA(;AO
Perimetro urbano

PROCEDIMENTOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO PRETO

1 - INFORMAGOES BASICAS

DOCUMENTACAO E INFORMACOES EXIGIDAS

O Proprietario do imével ou Responsavel Técnico pelo
projeto devera protocolar na Secretaria Municipal de Patrimdnio
e Desenvolvimento Urbano (SMPDU) o pedido de INFORMA-
CAO BASICA . Este documento sera fornecido num prazo de até
20 (vinte) dias Uteis a contar da data do pedido, juntamente com
a Informacdo Basica emitida pelo IPHAN, e contera as
informagBes necessarias a apresentacdo do Levantamento
Arquitetdnico e do Projeto de Reforma, conforme leis e normas
municipais. Se houver necessidade, poderd ser marcada uma
entrevista para esclarecimentos com o proprietario, o respon-
savel técnico e um arquiteto ou engenheiro da SMPDU.

O documento de Informacdo Basica tem validade de 30
a contar de sua emissao.

dias

e Croquis e/ou descrigdo da localizacdo do terreno;

¢ Documento de propriedade do imével — 2 cépias xerox;

¢ Preenchimento do formulario de requerimento na
SMPDU.

2- APRESENTAGAO DO LEVANTAMENTO ARQUITETONICO E DO PROJETO PARA ANALISE

PROCEDIMENTOS

O Responsavel Técnico pelo projeto/proprietario devera levar
e protocolar o Levantamento Arquitetbnico e o Projeto de
Reforma na Secretaria  Municipal de Patriménio e
Desenvolvimento Urbano (SMPDU).

O Levantamento Arquitetbnico e o Projeto serdo analisados e
conferidos pelo profissional habilitado da SMPDU e do IPHAN,
no prazo de 20 (vinte) dias Uteis a contar da data de entrada dos
mesmos. Havendo necessidade de corre¢Ges e modificacdes, o
proprietario serd contactado e receberd um Oficio de Correc¢des,
o qual devera ser repassado ao responsavel técnico.

N&o havendo necessidade de modificacdes e corre¢cbes, passar-
se-a a etapa seguinte.

DOCUMENTACAO E INFORMACOES EXIGIDAS

1) 2 (dois) jogos completos do Levantamento Arquitetdn ico,
assinados pelo Proprietario e Responsavel Técnico
contendo:

* Planta de localizagdo (situacdo) do imovel contendo

arruamento principal e adjacentes, indicacdo hachurada da
implantacdo da edificacdo, indicacdo dos lotes vizinhos
laterais e de fundos, indicacdo da existéncia de edificacdes
e respectivos usos, ou lote vago, e indicagdo de norte
verdadeiro. Escala — 1:500 ou 1:1000

« Planta de implantacdo (locacdo) contendo limites do
terreno com suas cotas exatas e posicdo de meios-fios;
curvas de nivel e indicacdo de vegetacdo de porte
existente; orientagdo do lote em relagdo ao norte
verdadeiro; delimitacdo da edificagdo no terreno,
devidamente cotada e hachurada; indicacdo da area de
ocupacao; area construida, area pavimentada (hachurada)
e area permeavel (hachurada); apresentar quadro com
essas areas; indicacdo do escoamento das aguas pluviais
e sua saida do terreno. Escala — 1:100 ou 1:200

* Plantas baixas dos diversos pavimentos com cotas
detalhadas, inclusive de nivel e indicacdo das areas de
cada ambiente, projecdo da cobertura, sistemas de
abertura dos vaos (quadro de esquadrias), indicacdo das
areas de cada pavimento junto do titulo da planta e dos
usos de cada ambiente; colocar cotas das diagonais dos
comodos. Escala — 1:50

« Secgdes ou cortes longitudinais e transversais: no minimo
um de cada, com indicacéo obrigatéria do perfil do terreno
incluindo a representacdo de muro, passeio e rua; cotar
todas as alturas, inclusive até a cumeeira; indicar as cotas
de nivel e os ambientes representados. Escala - 1:50

» Elevacdo de todas as fachadas vistas , com indicagéo
das cotas de nivel e representagdo do perfil do logradouro.
Escala — 1:50

e Desenho do gradil , devidamente cotado e
representacao do perfil do logradouro. Escala — 1:100

e Planta de cobertura com indicagdo da inclinacdo da
cobertura e sua dire¢éo, tipo de telha a ser utilizada, repre-
sentacdo tracejada da projecéo da edificacdo, devidamente
cotada e beirais cotados. Escala — 1:100 ou 1:200

e Indicacdo nas plantas do sistema construtivo existente,
com legenda definida.

com

2) 2 (dois) jogos completos do Projeto de Reforma assin ado
pelo Proprietario e Responsavel Técnico contendo:

* Levantamento topografico contendo a delimitacdo do
terreno precisamente cotada, a representagdo das curvas
de nivel com a indicagdo das respectivas cotas,
representacdo do passeio e logradouro com indicacdo da
existéncia dos equipamentos publicos existentes,
representacdo da vegetacdo de grande porte existente e a
presenca de outros elementos naturais (cursos de agua,
nascentes, afloramentos rochosos, etc). Deve conter
também um corte longitudinal e um transversal do terreno.

e Laudo Geotécnico: conforme exigido na Informacao
Basica;

* Demais plantas e desenhos acima citados com suas
respectivas exigéncias, referentes ao Projeto de Reforma;

e Indicacdo na implantagdo, das areas de ocupagédo
existentes e as a construir, com hachuras diferenciadas;

« Indicacdo diferenciada de construcdes existentes, a
demolir e a construir, em legenda, de acordo com a norma:

« paredes da edificacéo existentes a serem mantidas —
em linhas continuas;

e paredes da edificacdo a demolir —
tracejadas;

e paredes a construir — em linhas continuas e
preenchidas em cinza ou hachuradas em 45°.

em linhas

3) Copia digital do Projeto;

4) O projeto deverd ser apresentado em formatos padronizados,
preferencialmente Al ou A2 , e dentro das normas de representacdo
grafica da ABNT. Todas as pranchas devem apresentar carimbos
padronizados, numeragéo, data e devem ser devidamente assinadas
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pelo proprietario e pelo responsavel técnico. O modelo (arquivo digital)
deve ser solicitado nesta Secretaria;

3- APROVAGAO DO PROJETO PARA EMISSAO DE ALVARA DE CONSTRUGAO

PROCEDIMENTOS DOCUMENTAGAO E INFORMACOES EXIGIDAS
O Responsavel Técnico pelo projeto  devera levar e protocolar - 4 Jogos de cépias do Levantamento Arquitetnico e d o]
0 Levantamento Arquitetdnico e o Projeto na Secretaria Munici- Projeto corrigidos e assinados pelo Proprietario e
pal de Patriménio e Desenvolvimento Urbano (SMPDU), com as Responsavel Técnico;
corregdes finais exigidas, se for o caso, acompanhado das - 2 coOpias da ART do levantamento arquitetdnico quitada
demais documentacdes exigidas. junto ao CREA;
2 copias da ART do projeto arquitetbnico quitada junto
ao CREA;

2 copias da ART do projeto estrutural, no caso de
edificacdes com mais de 3 pavimentos, quitada junto ao
CREA,;

2 copias da carteira profissional do CREA do RT;

2 copias do Comprovante de pagamento do ISSQN do RT
(Responsavel Técnico), junto a Prefeitura Municipal de
Ouro Preto;

2 cOpias da Guia de IPTU quitada junto a PMOP;

1 cépia do Comprovante de pagamento da taxa de
expediente.

No caso de edificagdes consideradas excepcionais e/  ou tombadas isoladamente, além dos desenhos citados acima, serao
exigidos detalhamentos, desenhos e documentos espec ificos, indicados pelo IPHAN, que serdo informados n  as fases 1 e ou
2. Para estes casos, todos documentos deverdo ser en  tregues em 2 (duas) vias.

Na ultima etapa, o Projeto recebe o carimbo de aprov  acgdo da Prefeitura Municipal de Ouro Preto (PMOP) e do  IPHAN e o
Proprietério € comunicado para retirar na SMPDU a Decl __aracéo da Receita, cujo pagamento devera ser efetuado na
Secretaria da Fazenda da PMOP. Uma das vias recebidas  devera ser devolvida quitada na SMPDU para retirada  do ALVARA
DE CONSTRUCAO, com validade de 18 meses a contar da  data de sua emiss&o e de 2 (duas) copias aprovadas  do
Levantamento Arquitetdnico e do Projeto, uma das qua  is devera permanecer permanentemente na obra.

Quando a obra estiver concluida, dever-se-a dar ent  rada ao pedido de HABITE-SE, documento que comprova a  regularidade
do imével e certifica que a obra foi executada conf ~ orme o projeto aprovado.
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